高校科研管理系统-用户手册

武汉商学院2023年普通专升本报名考试缴费操作指南

请注意：

1.本次报名考试仅支持“支付宝”方式缴费。将缴费二维码截图保存后，再打开支付宝扫描该二维码截图进行支付。详见操作指南。

2.请各位报名考生务必在现场资格审核通过后再进行缴费。

3.如缴费中遇到问题，可在资格审核现场联系财务老师进行咨询。

4.本指南中使用的图片及报名项目名称可能会因报名批次不同而与实际情况不一致，但不会影响用户对本系统操作的使用。

一、手机端缴费：

关注【武汉商学院】微信公众号
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关注公众号后点击【信息服务】-【报名考试】进入报名缴费网
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校内人员登录

校内人员通过统一身份认证系统进行登录
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校外人员注册、登录

在注册界面中，填写相关信息后，点击【立即注册】即可完成注册，根据用户名及密码进行登录即可。其中带*表示为必填项
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在线报名

登录成功或点击在线报名按钮可看到报名项目相关信息。包括开始时间及结束时间，点击某一报名项目可查看剩余名额以及简介。
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功能及操作步骤详解

选择一个报名项目，并点击下一步
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在该界面中查看报名须知，该界面强制要求考生停留10秒时间查看须知。10秒过后考生即可点击下一步填写报名信息。
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在填写报名信息界面中，个人基本信息可由系统自动带出，填写相关信息并选择报名专业及收费类型后，点击下一步进行确认。其中带*号为必填项。
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请在此界面中确认填写的信息以及报考专业、收费类型与实际情况一致，并且在资格材料审核通过后再进行最终缴费。报名项目支付方式为立即支付，点击【确认并缴费】进行网上缴费。
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网上缴费支持支付宝支付。可将二维码截图保存后，再打开支付宝扫描该二维码截图进行支付。支付完成后可返回微信报名界面查看支付结果。
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查询本人报名情况

用户查询自己的报名信息（包括报名号、报名项目、报名时间以及支付金额）。支付状态为未付款的，可点击【去支付】完成网上缴费，未支付的定单在超时后该报名信息即作废。
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查看发票

在“我的报名”菜单中，可查看个人所有的报名信息，对于已缴费的报名项目，系统提供查看发票的功能，在【操作】一列中，分别有“查看报名表”以及“查看发票”两个按钮。

查看发票必须在学校网络中，校外网无法查看发票，校外人员如需发票，可在现场资格审核时咨询学校财务老师后自行登录湖北省财政厅官网打印。
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点击“查看发票”按钮，自动跳转到发票界面，在该界面中可查看发票详情并打印电子票，也可以选择将电子发票发送到指定邮箱中。
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二、网页缴费
报名地址：https://cwbm.wbu.edu.cn:11443/loginIndex.html

考生可在该地址注册账号并进行报考。

1 首页

校内人员可直接使用统一身份认证登陆进行登录，校外人员可注册登录。
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2 注册 

在注册界面中，填写相关信息后，点击【立即注册】即可完成注册，根据用户名及密码进行登录即可。其中带*表示为必填项
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3 在线报名功能介绍

登录成功或点击在线报名按钮可看到报名项目相关信息。包括开始时间及结束时间，点击某一报名项目可查看剩余名额以及简介。
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功能及操作步骤详解

选择一个报名项目，并点击下一步
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在该界面中查看报名须知，该界面强制要求考生停留10秒时间查看须知。10秒过后考生即可点击下一步填写报名信息。
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在填写报名信息界面中，个人基本信息可由系统自动带出，填写相关信息并选择报名专业后，点击下一步进行确认。其中带*号为必填项。
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在此界面中进行确认。报名项目支付方式为立即支付，点击确认进行网上缴费。
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网上缴费支持支付宝支付。可将二维码截图保存后，再打开支付宝扫描该二维码截图进行支付。支付完成后可返回微信报名界面查看支付结果。[image: image23.png]TTERRIERRETY, ITERERS 4201425820230324113620260045
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4 我的报名

功能介绍

在查看个人所有的报名信息，包括报名号、报名项目、报名时间以及支付金额，其中支付状态根据项目支付方式以及个人支付结果不同而不同。支付状态为未付款的，在超时后该报名信息即作废。可点击【去支付】完成网上缴费。
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5 查看发票

在“我的报名”菜单中，可查看个人所有的报名信息，对于已缴费的报名项目，系统提供查看发票的功能，在【操作】一列中，分别有“查看报名表”以及“查看发票”两个按钮。

查看发票必须在学校网络中，校外网无法打印发票，校外人员如需发票，可在现场资格审核时咨询学校财务老师后自行登录湖北省财政厅官网打印。
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点击“查看发票”按钮，自动跳转到发票界面，在该界面中可查看发票详情并打印电子票，也可以选择将电子发票发送到指定邮箱中。
[image: image26.png]i
LTET T T T e i | &
[Emen 00 @
*
" E¥d
N bEs
P
TERE R o T R
==e
mw
==
)
=
s
s
FOXTUERE

a8 KEwen R





三、帮助中心

可在帮助中心查看常见问题解答以及通知公告等。
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四、个人中心

个人中心包括个人信息查看以及修改登录密码和退出功能。

[image: image28.png]KRAHER ALt RS D RORE @ BERG O AP -

EEmE





五、我的信息

查看个人基本信息。
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六、修改密码

修改个人密码。
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